PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

ais |
%)

SLOR b TR
DOTIEL

negracdn Sooal

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA [ 1dos

Fmsovin [ 47 | 40 [ 20724 |

Hora Inicio 10' ’\ BQ-M Hora Finalizacién : 2 5; ?l)‘i

! = . b 255 e o
&*?oruc'olﬂ Solo ConkoraoCicn Y (Q(\U\V.C-M;Q\T

1. identificaciéon
N.* Convenio/Vigencia: (®) / 2024  Nombre Asociado Ve, <y 9\405 5 ol u\ s .
Nombre Comedor Comunitario: 19.1(2-"q C.CC 08— o005 My 5@\)(\(&0 \-{OC\C)\(

Fecha Inicio Operacion:  OH- O6~-20TY Fecha Final Operacion: OY - 1 ’L 201y

st Ruspuaivis ousenins: G WG ZQNT&

Nombre Profesional Social: JUiniagwno \..O\c.7_ AMCNAACL

2. Ubicacién

Bamio: A caY 1O ? Q&’L Direccién: Go 272 C#‘BA'Ll 5or

Localidad V\Lnnzc\y

Variables

e _ @A ce:NNUIBAO DD Comeo Electtnico: C.B290-2004M15egunddmg afSootioot. Cet

Nivel de Cumplimiento

Reslzs la otvamubn documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), de los documentos contractuales generados en Ia
) ion del « er da de los componentes Inclusién social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Ambiental,
Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, |
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manerz permanente durante la ejecucién del convenio, induyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

gn
Oz

Realza Iz organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuente lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y|
2 {normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
convenio, indluyendo el desarmollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
qQue haga sus veces

z
0O

5 o

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucion del convenio,
3 jcumpliendo con los criterios de conservacion definidos en el presente anexo lécnico (condiciones de al iento), desde Ia
fecha de suscnpcion del acta de inicio

En
[z

Guarda y cusiodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusion
social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccion o utilizacién indebida;
en caso Oe cualquier dafio generado, pérdida parcial o tolal de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo|
\eecuronico, & 1a supervision o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nulricidn y Abastecimiento
g la SDIE.

z
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o

Remite via coreo electronico a la supervisién o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de la
§ |Direcoidn de Nulncion y Abastecimiento, las alerlas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como|
posivles riesgos para el desarrollo de las aclividades de gestion documental, afectando la operacidn del Comedor Comunitario

[Jo
Xz

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la recanstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucién contractual yj
cuya efeclacién haya ocurmido mientras los soporles se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable @ la materia. Estas acciones también son|
aplicables para los documenios producidos en enlomos digilales o elecuonicos, los cuales son susceplibles a deterioro por
humedad, lemperatura, luz, polvo, Inslalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asl como el rabajo en versiones desactualizadas de los recursos, ineslabilidad eninternet, ataques informaticos y vinculados.,

DO
Mz

Entrega sin dlaves, encriplaciones, nl ninguna resiiccion de seguridad, bajo criterios archlvisticos, garantizando la Integridad,
T |usabilidad, legalidad de los documenlos y neulralidad tecnolégica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y|
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

Powered by CamScanner

z
(¢]

Eo
[z



https://v3.camscanner.com/user/download

rv.

&3
ALCH M v
Jepasiiec,

)
Integracon Socal

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA [ 2do6

N* Variable Nivel de Cumplimiento
Efectua la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta aclividad genere) c NG
s compensacidn adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos m [:]
definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito
para el trdmite de liquidacidn del convenio
Participa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo con las convocatorias C NC NA
® |realizadas por la Secretaria Distrital de Integracién Social para la implementacién de los lineamientos de Geslién Documental y el IZ]
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogot4 o el que haga sus veces.
Presenta a |a supervision o interventoria informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias hébiles de c NC NA
10{cada mes. que d¢ cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de{ [
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.
N Variable Nivel de Cumplimiento |N*® Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por] c NC Los expedientes contractuales estan organizados c NC
11jcompanente de acuerdo con lo establecido en el 12|en orden cronolégico (Fecha més antigua - Fecha
2nexo técnico. [Zl mas reciente). ‘Zj
Los documentos estdn perforados a tamanof c NC
13 Lz‘; WS corchsies. . Srpemn; 108 . Ne 14 oficio, alineados a la parte superior derecha de la (%
folios por carpeta X D carpeta institucional. X
Los expedientes contractuales y de historias] > s
socisles cumplen con e pm;dimienm del c NC Los documentos electrénicos o digitales son c NC
: . ‘al legibles y se encuentran en sentido de lectura
= i sbeasivo D ¥ humana y cargados en la carpeta definida por] Z
como ganchos de cosedora y clips, también se mdaoomy rﬁle
2 g ) ponente.
:c:; y s domme!n: on pj c NC Los documentos con tamafios inferiores a las| NC
7 nose ; ha m 18 |dimensiones de perforacion, estdn pegados en| B
reciciado, papel amarillo o que ha sido usado pory hoja bl de forma legible.
Una Care.
Los axpedientes de historias sociales estan
foliagos con lapiz de mina negra (HB, B) en la C NC Los expedientes de historas sociales se c NC
19 ina supenor derecha del documento en m [:] 20 |encuentran ordenados cronoldgicamente de [E
mismo sentido de la escritura del soporie, de] acuerdo con el tramite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
o ) Cuenta con Formato Unico de Inventario
Los W de historias sqlaaalas cuentan c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los ¢ NC
zy|eon Hoja de Convol Cédigo: FOR-GD-013 m 22 |expedientes contractuales debidamente [E D
mwgencn_daonlormalo&ody diligenciado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC C NC
Documental (Cédige FOR-GD-017) para los m D Cuenta con los insumos de archivo requeridos Lv‘ D
D |expedientes de historias sociales debidamente 24|para el desarollo de las actividades de gestion
diiugenciado y cargado en la carpela digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N Variable Nivel de Cumplimiento
" . C NC NA
2 Presenta soporte de radicacién de los expedientes de historias sociales de egreso, en la Subdireccién Local para la Integracién E D

Social cor

pondiente, de acuerdo con los lineamientos sefalados en el anexo técnico.
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N Variable Nivel de Cumplimiento |N°® Varlablo Nivel de Cumplimiento
.o Dlacid D | Uliliza eslrictamente  las  instalaciones  del
mﬁ“;‘s’;ﬂmd?n l%g;!a megsel nom\::. = s Comedor Comunitario para ol cumplimionto dol 9 -
o~ cotmﬁan;&\ g k: e )r.vo podrh recib i E g7|0bloto del convonio. NO so podran ojercor E
Nk ’.’“ tas Vekintanios. cuotad aclividades do proselitismo politico, religloso,
Py biidad o de nieiu @ 5 ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole
SRR con los beneficiarios.
Componente Alimentacidn, Nutricidn y Salubndad Conforme @ No Conforme D
Componente Inclusidn Sodial Conforme m No Conforme I:]
Componente Administrativo Conforme No Conforme D
Componente Financiero Conforme IE No Conforme D
Componente Ambiental Conforme @ No Conforme |:]
B __Informacién por parte de la Supervision |
E nimero de personas beneficiarias reg en ¢l aplicativo RAD es de al nl de p beneficiarias registradas en la planilla de asistencia.
Hora de Registro Namero Registro Participantes RAD Namero Registro Particlpantes Planilia Comentaries
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